SENA

N

INFORME DE SEGUIMIENTO FINAL ETAPA PRODUCTIVA
Aprendiz: Dixie Ardila

Programa de Formacion: Quimica Aplicada a la Industria

Ficha: 2846966

En el marco del seguimiento final a la etapa productiva de la aprendiz Dixie Ardila, se realiza
la evaluacién correspondiente evidenciando un desempeflo sobresaliente durante el
desarrollo de sus actividades practicas.

A lo largo de la etapa productiva, la aprendiz demostré compromiso, responsabilidad,
proactividad y aplicacion efectiva de los conocimientos adquiridos en su proceso de
formacion, destacandose por la calidad de su trabajo y su disposicion para el aprendizaje
continuo.

De igual manera, se evidencia que tanto la aprendiz como el ente conformador cumplieron
satisfactoriamente con las expectativas establecidas al inicio de la practica, garantizando el
adecuado desarrollo de las funciones asignadas y el fortalecimiento de las competencias
propias del programa de formacion.

Como resultado de este excelente desempefio, el ente conformador ha decidido vincular
laboralmente a la aprendiz, reconociendo sus capacidades, habilidades y aporte significativo
a la organizacion.

Finalmente, se orienta a la aprendiz en el proceso de certificacion, brindandole el paso a paso
y los requisitos que debe tener en cuenta para culminar de manera exitosa su proceso
formativo.

Se anexan como soportes del presente seguimiento:

e imagenes del seguimiento final realizado.

e Pantallazo del correo con el envio del formato F023 de planeacion, evaluacion y
seguimiento debidamente diligenciado y firmado.

e Correo en el que se remiten las indicaciones del paso a paso para el proceso de
certificacion.
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Documentos para finalizar etapa practica

VIVIAN BECERRA <segumientoom2&@gmail.com> 17 de marzo de 2026 a las 18:13
Para: Dixie Ardila <dineardia@gmail.com>

Buenas tardes

Cordial saludo,

Teniendo en cuenta el dtimo seguimiento realzado y lo conversado con ef jefe inmediato durante la reunidn, se
indicé ka importancia de adicionar evidencias fotogrificas del desarralo de las actvidades, sin que se presentara
objecidn alguna al respecto.

Entendemos gue, por politicas de confidencialidad, algunas empresas no autorizan compartir resukados o registros
de torma de datos. No obstanie, las evidencias pueden corresponder a folografias de & ejecucién de actvidades
dentro de las instalaciones, sin comprometer informacdn sensible.

En caso de que exista alguna restriccidn para la toma de este tipo de evidencias, agradezco solicitar a su jefe
inmediato el envio de un correo al buzdn rbecerra@sena.edu.co, ndicando gue no se aulorza ka foma de
fotografias como scporte de ka ejecucicn de las actividades.

Adicionalmente, a coninuacian, se relaciona el paso a paso para el procese de certificacion:

1. Verificacién de datos en Sofia Plus
Ingrese a ka plataforma Sofia Plus y verfique que sus nombres, apelidos, tipo y nimero de documento de identidad
estén correclos, asi como su nimero de celular y corree electrdnioo actualzados.

« Si encuentra alguna inconsistenda, ervie un correo a yepenagsena.edu.co aduntando copia actualizada de
su documento de identidad.

2. Recoleccion y preparacion de documentos
Debe preparar los siguentes documentos en el mismoe orden:

« Centficado de registro en la Agencia Pibica de Emplec (APE). Ingrese a: https:(/
agenciapublicadeempleo.sena. edu.ca/spe-webispelogin, verifigue sus datos y descargue el certficado.

« Foto del carné destruido (cortado en cuatro partes). En caso de pérdida, aduntar carta firmada expicando la
situacién.

« Centficado de asistencia o resulfado de & prueba Saber Pro TyT (salo aplica para nivel tecnaldgica).

« Copia del documento de identidad amplado af 150%

Una vez tenga %odos los documentos, Gnalos en un sclo archivo PDF en el orden indicado. Puede usar: htps://
www.iovepdf comies!unir_pdf

Nombre el archivo con su ndmero de documento y nombre completo.

Ejermplo: 1001076245 PABLO MIGUEL RODRIGUEZ SUAREZ pof

3. Envio del correo para la certificacion

Erviar un correo a certificacion9111@sena.edu.co con copia a bsalamancag@sena.edu.co, adjuntando el archiva
PNF ron ba ginniscts infremacidn:



